
FICHE PRATIQUE 07

Rétroplanning de votre
séminaire : préparez les jalons.

À cocher avant de préparer votre demande de devis.

LE BON ORDRE POUR AVANCER

1. Cadrer
Besoin + lots

>
2. Vérifier
Pièces + questions

>
3. Transmettre
Brief + devis

Cadrage

Objectif, période et effectif
Responsable et date de décision

Lieu

Configuration, accès et option
Conditions et échéance à confirmer

Prestations

Lots, inclusions et dépendances
Validation et pièces attendues

Programme

Séquences, intervenants, technique
Version et essais à prévoir

Ajustements

Effectifs, menus et horaires
Date limite et responsable

Bilan

Résultats et pièces attendues
Moment de suivi et interlocuteur

À NOTER POUR VOTRE BRIEF

Dates, effectif, destination :

Prestations déjà choisies :

Compléments à confier :

L’équipe Sourcing Force à vos côtés

contact@sourcing-force.com

+33 (0)4 28 29 63 65

BME Consulting - 113 rue Marietton, 69009 Lyon, France

Demander un devis >

Lire l’article : events.sourcing-force.com/fr/blog/retroplanning-seminaire/
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